Verejna vyzva
Méstsky uirad Klecany
zastoupeny starostou mésta

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funkce
matrikai/ka, pokladna, sprava poplatkti

Pracovni pomér na dobu neurcitou

Misto vykonu prace: Klecany

Piedpokladany nastup: dle dohody - IHNED

Platova ttida: dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich ptedpist, po zapracovani moznost
osobniho pfiplatku

Piedpoklady uchazece pro vznik pracovniho poméru:

* ob¢an CR

* dosazeni véku 18 let

* zpusobilost k pravnim tkoniim

* bezuhonnost (za bezthonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany imysln¢, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za
jednéni souvisejici s vykonem vetejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu
nehledi, jako by nebyla odsouzena).

Pozadavky na uchazece:

stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou

znalost prace s PC

znalost spravniho fadu, znalost zakont pfi spravé matrik a statniho obCanstvi vyhodou
zkouska dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celki vyhodou
zkouska odborna zplisobilost matrikafe podle zakona ¢. 301/2000 Sb. vyhodou

zkouska dle zdkona o ovétovani ¢. 21/2006 Sb. vyhodou

pokud zkousky uchaze¢ nebude mit, je nutné zkousky do 18 mésict od nastupu vykonat
praxe ve vetejné spravé vyhodou

schopnost ucit se novym predpisim

schopnost samostatné prace a aktivniho pfistupu k feSeni problému

velmi dobra znalost ¢eského jazyka slovem i pismem

uhledny a ¢itelny rukopis (pfilozit motivacni dopis psany ru¢né psacim pismem)
vstiicny pristup ke klientim — komunikace, pomoc

aktivni pfistup k praci

spolehlivost, peclivost, flexibilita, odolnost vici stresu
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Pisemn4 piihldska do vybérového fizeni musi obsahovat:

* jméno, piijmeni a titul uchazece

* datum a misto narozeni uchazece

* statni ptisluSnost uchazece

* misto trvalého pobytu uchazece

* ¢islo obcanského prikazu

* datum a podpis uchazece

* kontaktni udaje na uchazece, telefon, e-mail

K pftihléSce uchazec ptipoji:

* Zivotopis s uvedenim idaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vyse uvedenych spravnich ¢innosti

* vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice

* tfedn€ overenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Piihlagky piijima podatelna Méstského tfadu Klecany, U Skolky 74, 250 67 Klecany nejpozdéji
do 18. 02. 2025 do 14:00 hodin.

Vybérové tizeni - pohovor se zajemci se bude konat 19. 02. 2025 od 9:00 hodin na Méstském uradu
Klecany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyberové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu nebo nevybrat zadného
uchazece.

Mgr. Daniel Dvotéak
starosta mésta Klecany

Vyvéseno dne:
Sejmuto dne:



